REPUBLICA DE COLOMBIA
FONDO DE BIENES TAR SOCIAL DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO

INVITACION PROCESO DE SELECCION MINIMA CUANTIA No 03.
2011

OBJETO: CONTRATAR A UN PRVEDOR QUE PRESTE LOS
SERVICIOS DE ENCUADERNACION Y EMPASTE DE LOS
COMPROBANTES DE INGRESO Y EGRESO Y DE CAJA MENOR
DE LA VIGENCIA 2011 DE LA OFICINA DE SUBSECRETARIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO.
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BARRANQUILLA, DICIEMBRE 12 DE 2011. (33\



1. GERERALIDADES DE LA INVITACION

El fondo de bienestar social de la Contraloria Departamental del Atlantico, esta
interesada en recibir propuesta conforme a lo requerido en la presente
invitacion la cual ha sido elaborada siguiendo los postulados sefalados por
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decretos
2474 del 2008, Decretos 2516 del 12 de julio del 2011 vy
demas normas que la complementan, adicionan y reglamentan sobre
contratacion de minima cuantia; para tal efecto se han realizado los estudios
previos con base en los requerimientos del fondo de bienestar social de la
Contraloria Departamental del Atlantico.

Las siguientes son las Condiciones minimas, con el proposito que el
OFERENTE suministre informacion al fondo de bienestar social de la
Contraloria Departamental del Atlantico: !

La invitacion se encuentra disponible en la pagina de la entidad
wwwcontraloriadelatlantico.gov.co, si el OFERENTE necesita mayor
informacion, aclaracion o explicacion acerca de uno é mas de los puntos
establecidos en los estudios previos, debera dirigirse a la Secretaria General
de la Contraloria Departamental Del Atlantico, ubicada en el piso 8 edificio
de la Gobernacion del Atlantico.

1.1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA 5 al
El FONDO DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO, Requiere Seleccionar a un
proveedor para contratar que preste los servicios de encuadernacion y
empaste de los comprobantes de ingreso, egreso y de caja menor
de la vigencia 2011, de la oficina de subsecretaria administrativa y
financiera, de la Contraloria Departamental del Atlantico. Mediante la
modalidad de seleccion de minima cuantia. i

1.2. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba con ocasion de la
presente invitacion serd de quince (15) dias calendario contados a partlr
de la fecha de perfeccionamiento del contrato.

1.3 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto fondo de bienestar social de la Contraloria
Departamental del Atlantico para este proceso de seleccion esta
calculado en la suma de dos millones de pesos ($2.000.000.00), incluye los
impuestos de ley yel IVA, con base en el estudio de mercado y el estudio
previo. La imputaciéon presupuestal se hara soportado en el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 000025 del 7 de diciembre del 2011,
expedida por el subdirector administrativo y financiera. Rubro -022619’9180
impresos y publicaciones.
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1.4 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

A la presente Invitacion Publica le son aplicables las normas contenidas en
la Constitucion Politica de Colombia, en el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007), Ley 1474
del 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de los actos de
corrupcion y la efectividad del control de la Gestiéon publica y en sus decretos
reglamentarios, en especial el Decreto 2516 de 2011. En todo aquello que no
esté particularmente regulado en dichas normas le seran aplicables las de
derechos comerciales y civiles vigentes que sean pertinentes. Ademas se
aplicara, la legislacion tributaria, las resoluciones internas de la Institucion y
los documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del
proceso.

1.5 MODALIDAD DE SELECCION

L.a modalidad de selecciéon para la presente convocatoria se hara a través
de Minima Cuantia. Para este proceso se aplicaran los principios. de
economia, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80- de
1993 vy los postulados que rigen la funcion administrativa. 33 de
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1.6 FORMA DE PAGO:

El Fondo de Bienestar Social de La Contraloria Departamental del Atlantico
se obliga a cancelar el valor del contrato que se derive de la presente
invitacién a ofertar en un pago, en pesos colombianos, con la factura sin
sobrepasar el valor del certificado de disponibilidad presupuestal, se pagara
contra entrega, previa el acta suscrita por el contratista, el recibo a
satisfaccion, con la respectiva orden del supervisor y emitidas las
respectivas facturas o cuenta de cobro segun corresponda y pagos de
seguridad social integral y parafiscales.

1.7 CALIDADES DEL OFERENTE - REQUISITOS PARA PARTICIPAR
1.7. 1 OBJETO SOCIAL

La venta y comercializacion de los bienes y elementos objetos de esta
convocatoria.

1.7.2 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES i

Que a la fecha de presentacion de la oferta no se encuentren incursas en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y la Ley, para contratar con entidades estatales.



1.8 CRONOGRAMA DE LA INVITACION No. 03 de 2011

I

DESDE HASTA

OBSERVACIONES

ACTIVIDAD
Publicacién de
la

Invitacion en el SECOP

Desde las 8 aim del 13 de
Diciembre de 2011

Secretaria General octavo
piso Edificio Gobernacion del
Atlantico Calle 40 No. 45-56

Observaciones a la
Invitacién por escrito y
expedicion de Adendas

Apertura y cierre
del proceso,
Termino para presentar

ofertas

Delas8am Alas 5:30

del 14 de p:m del 14
Diciembre de | de Diciembre
2011 de 2011

De las 8:00 am del 14 de
Diciembre del 2011 a las
5:30 Pm del16 de
Diciembre del 2011

Secretaria General octavo
piso Edificio Gobernacion del
Atlantico Calle 40 No. 45-56

I
=

Periodo de evaluacion

Publicacion del
Informe de Evaluacién
preliminar

de
a la

Formulacion
observaciones
evaluacion y entrega
de documentos
habilitantes o faltantes

Informe de evaluacion
final se deja por 3 dias
en secretaria para
cualquier observacion
del oferente.

29 de Diciembre del 2011
alas 9:00 am.

Alas 11:00 pm del 19 de
Diciembre del 2011

Secretaria General octavo i/
piso Edificio Gobernacién del
Atlantico Calle 40 No. 45-56

Secretaria General octavo
piso Edificio Gobernacion del
Atlantico Calle 40 No. 45-56

de 8 am. 12 mdel 20 de
Diciembre del 2011

Secretaria General octavo
piso Edificio Gobernacion del
Atlantico Calle 40 No. 45-56.|

Alas 9:00 Am del 20 al 22
de Diciembre del 2011

Secretaria General octavo
piso Edificio Gobernacion del
Atlantico Calle 40 No. 45-56

Aceptacion de oferta y
Notificacion de la
aceptacion.

23 de Diciembre del 2011
alas 8:00 AM

Secretaria General octavo
piso Edificio Gobernacién del

Atlantico Calle 40 No. 45-56
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1.9.TERMINO Y LUGAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

X

El adjudicatario, debera suscribir el contrato dentro de los tres (3) dias
siguientes a la notificacion de adjudicacion del contratista, El contrato se
firmara en la Contraloria Departamental en el Despacho del Director .

1.10

CAUSALES DE RECHAZO .

a. No tener o no acreditar la suficiente capacidad econémica para presentar la



oferta o suscribir el eventual contrato que llegare a resultar del proceso con
antelacion a la fecha del cierre del mismo. Esta capacidad se acredita
con los activos registrados en la Camara de Comercio que deben ser
igual o mayor al valor total del presupuesto disponible para la contratacion.

b. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

c. Sila propuesta se presenta con posterioridad a la fecha y hora fijada para el
cierre del proceso.

d. Cuando el objeto social del oferente no corresponda o no este
directamente relacionado con el presente proceso en el certificado de
camara y comercio. :

e. La presentacién de mas de una oferta por un mismo oferente o ser el
Representante Legal o Socio de més de una sociedad participante en gl

presente proceso.

f. Si se comprueba dentro del proceso de contratacion, que la informacion y
documentos que hacen parte de la oferta, no son veraces, es decir, no
correspondan a la realidad de lo presentado por el proponente.

g. Que la oferta supere el presupuesto oficial en su valor global o agrupacion
por rubro segun la distribucion de las especificaciones técnicas Anexo 2.

h. Es causal de rechazo cuando las propuestas tengan enmendaduras,
alteraciones o irregularidades no salvadas con la firma del oferente antes de su
presentacion.

i. Que se cambien las especificaciones técnicas y/o cantidades de uno o
mas items.

111 CAUSALES DECLARATORIA DESIERTO DEL PROCESO

a. Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a las
condiciones del presente documento.

b. Cuando no se presente propuesta alguna dentro deltemino establecido en el
cronograma de la invitaciéon publica.

c. Cuando no resulte posible la adjudicacion como resultado del proceso.

e. Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de
los proponentes durante el proceso que impidan o no garanticen la seleccion
objetiva de la propuesta, de lo cual se dara comunicacion inmediata a los
organismos de control.

f. Cuando ningunas de las propuestas se ajusten a las condiciones requeridas
o por motivo o causa que impidadn la seleccion objetiva.

Th

2. CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA



21 LUGAR FISICO DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

La propuesta con el contenido juridico y técnico, debera ser entregada ien
original, todas las hojas y anexos de la oferta, deberan estar numeradas y
firmadas por el representante legal o la persona autorizada para presentarla
en la Calle 40 No 45-56 edificio de la Gobernacién piso 8 Contraloria
Departamental del Atlantico.

2.2 OFERTA PARCIAL: No se acepta la presentacion de ofertas parciales.
2.3 DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

a) Carta de Presentacién de la Oferta. Firmada por la persona natural
OFERENTE o por el Representante Legal de la Sociedad, (Anexo No. 1).

b) Oferta Econémica con el cumplimiento de las condiciones Técnica
solicitadas. Firmada por el Representante Legal y en la cual se deben
describir todas las prestaciones y condiciones ofrecidas por el proponente.

c) Para personas juridicas Certificado de Existencia y Representacion
Legal ylo Certificado de Matricula Persona Natural, con fecha de
expedicion no superior a 30 dias calendario y con renovacion del
registro de matricula del afo 2011.

d) Fotocopia legible del documento de identidad de la persona natural o
representante legal.

e) Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT : Para efecto de conocer el
régimen tributario a que pertenecen, los prponentes personas natural o juridicas
, hacionales o extranjeras.

f) Fotocopia de Certificado de Antecedentes Judiciales vigente, expedido
por el D.A.S. de la persona natural o representante legal.

g) Certificado de exoneracién de antecedentes fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica: Ningun prponente podra estar
registrado en el boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General dé
la Republica.

h) Certificados de antecedentes disciplinarios expedido por Ila
procuraduria general. Ningin prponente podra presentar antecedentes
diciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado.

i) Aportar en formato unico de hoja de de vida de la funciéon publica - El
proponente debera deiligenciar y anexar el formato Unico de hoja de vida para

las personas naturales y o juridicas o

i) Aportar certificacion del revisor fiscal o copia de los pagos de segu;ig!é&
Social Salud , Pensién, ARP y Parafiscales: cuando sea persona juridica
debera presentar una certificacion en original, expedida por el revisor ﬁscaﬁx
que ha realizados los pagos de los aportes de sus empleados a los sistema de
salud, pension, riesgo profesionales y aportes a las cajas de compensacion
familiar, correspondientes a la némina de los ultimos (6) meses.
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Persona Natural: debera presentar una declaraciéon en original bajo gravedad
de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados alos
sistema de salud, pensién, riesgo profesionales y aportes a las cajas de
compensacion familiar correspondientes a la némina de los tltimos (6) meses

k) Declaracion Juramentada acerca de  que no encontrarse
incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades indicadas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1.993 y en el articulo 127 de Ia
Constitucion Politica y demas normas vigentes sobre la materia, como
tampoco en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratarse. Firmado por la persona natural o representante legal. '

I) Aportar copia inscripcion Sice.

Il) Diligenciamiento de los Anexos 1.

Al momento de la evaluacién de las propuestas, se realizara consulta
de antecedentes disciplinarios, en el SIRl a través de la web de la
Procuraduria General de la Nacion. (Lo anterior, de conformidad con lo
consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002). Igualmente se
verificaran registros en el boletin de responsables fiscales de Ila
Contraloria General de la Republica, vigente a la fecha de Evaluacién. {De
conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 et
paragrafo primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002)

En caso que en interesado presenta antecedentes disciplinarios vigentes
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, no se
considerara su ofrecimiento y por lo tanto, no se tendra en cuenta. En caso
que el interesado aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales
de la Contraloria, su propuesta sera rechazada

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (Cumple /No Cumple) A.- e

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE {l

1L ‘,"‘:_“
Para acreditar la experiencia general se debe presentar la siguiente
informacion:

El proponente acreditara como minimo haber realizado un contrato de
combustible y que esta actividad se encuentre en el registro de camara y
comercio.

2.4 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTE

2.41 CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS. El oferente
debera diligenciar en su totalidad el formato con las Especificaciones
Técnicas relacionadas en el anexo No. 2.

Revisiéon y correccién aritmética: se revisaran las operaciones elaboradas
por el proponente. Las ofertas seran analizadas para determinar si en los
calculos se han cometido errores en las operaciones aritmeticas, en cuyo
caso se tendrd en cuenta la correccion efectuada por Secretaria General

El precio ofertado debera incluir el descuento ofrecido; de modo que los
mismos constituyan precios finales y no puedan ser objeto de

Lappam
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modificaciones. El Fondo de Bienestar Social de La Contraloria
Departamental del Atlantico considerara incluido en IVA en el valor total de
la oferta y asi lo aceptara el proponente.

3. CRITERIOS DE EVALUACION
3.1 PRIMERA FASE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La se reserva la facultad de verificar la informacién suministrada por el
oferente y demas documentos allegados a este proceso. La evaluacion de las
Propuestas estara a cargo del grupo evaluador designado para tal fin. Los
documentos  seran objeto de verificacién, pero no generan puntaje.
Solamente habilitan.

El Fondo de Bienestar Social de La Contraloria Departamental del Atlantico
dentro del término establecido en el cronograma comprobara la exactitud de
la informacion consignada en la propuesta y podra solicitar las aclaracionas
que considere pertinentes, dichas aclaraciones y demas solicitudes que para
efecto de la VERIFICACION realice El Fondo de Bienestar Social de =
Contraloria Departamental del Atlantico a través del Comité Evaluacer,
deberan ser resueltas por el proponente dentro del término establecido por
el comité.

3.2 FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacién del presente proceso se efectuara de acuerdo al
Paragrafo del Articulo 3 del Decreto 2516 del 12 de julio de 2011 por medio
del cual se reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia, rrri 'v
cita:

e |

“[...] En todo caso la verificacion de los requisitos habilitantes enunciados €
numeral 7° del presente articulo se hara exclusivamente en relacién coil m
proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendra en cuenta las reglas
de subsanabilidad establecidas en el articulo 10 del Decreto 2474 de 2008. En
caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion, se declarar desierto el proceso. [...]"

3.3 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

La verificacion juridica corresponde al estudio documentario para determini - &
las ofertas se ajustan o no a los requerimientos de la Ley y a la invitacidy, s 57
no tendra puntaje. La capacidad juridica se acreditara con el cumplimientc: e
todos los requisitos sefialados en esta convocatoria “CAPITULO 2. NUMERAL
2.3 DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES”

CAPITULO 4. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas, cuando el valor de las
ofertas sea idéntico con un numero entero y dos decimales. En caso de
empate el criterio de desempate sera el establecido en el Paragrafo 1 ,"c:«.i
Articulo 4 del Decreto 2516 de 2011 que cita: [En caso de empate a m2 '

precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entn ‘.'v.:-
empatados, segun el orden de entrega de las mismas...].



CAPITULO 5. OBLIGACIONES DEL CONTRTISTA:

prestar el servicio de encuadernacién y empaste, disponer de todos los medios
requeridos para ejecutar el contrato de manera idonea y en cumplimiento de la
propuesta contratada. Atender los requerimientos realizados por el supervisor e
informar por escrito. Dar cumplimiento a los aportes de seguridad social (salud,
pension y arp) y aporte para fiscales, cumplir acabalidad el objeto contratado
desde la propuesta presentada y aceptada dentro de la presente invitacion.

CAPITULO 6. CONTRATO.
Deconformidad con lo establecido en el inciso 5 del articulo 4 del Decreto 2516
de 2011, la comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para
todos los efectos el contrato celebrado ( es opcional de la entidad si se realiza
contrato). R
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Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la ley podran

desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y pos
contractual de este proceso , realizando oportunamente las recomendaciones
escritas que consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda la
informacion y documentacion pertinente que soliciten que no esté publicada
en el sitio web. El costo de las copias y las peticiones presentadas segwran ‘1as
reglas prewstas e odigo Contencioso Administrativo.

7. VEEDURIA

JAC | SENIOR . ”
Dir ienestar Social WAFTE
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION
Contraloria , Fecha_

Senor

FONDO DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO.

I

Barranquilla-Atlantico.

ASUNTO: fondo de bienestar social de la Contraloria Departamental del
Atlantico, requiere Contratar xxxxxx

El (Los) suscrito (s) de
acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos de la
Invitacion, hacemos la siguiente oferta y en caso que LA
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO nos adjudique
el contrato objeto de la presente Invitacién nos comprometemos a suscribir
el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los
aqui firmantes.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen
interés comercial en esta oferta ni en el contrato que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacién general y especial, demas documentos y
condiciones y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

4. Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y
respuestas (si las hubo) y aceptamos su contenido:

Informacion sobre preguntas y respuestas No. de fecha

6. Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a constituir la
garantia Unica y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para
ello.

7. Que nos comprometemos a efectuar la entrega de los elementos
de conformidad con lo solicitado en los pliegos de condiciones, durante el
plazo estipulado en el numeral 1.2 del pliego de condiciones, contado” a
partir de la aprobacion de la garantla unica y del registro presupuestal.

8. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad” e
incompatibilidad de las senaladas en la ley y la Constitucion Politica y no nos
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar.

9. Que el valor total de la oferta es por la suma de ($ ) incluidos los
impuestos a que haya lugar y demas erogaciones.

10. Que la siguiente oferta consta de ( ) folios
debidamente numerados y rubricados y que la misma la hemos presentado
en estricto orden de conformidad con |la numeracién del pliego.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del OFERENTE Nombre del
Representante

Nit o Cédula de Ciudadania No de__ Direccion___ Ciudad

Teléfono Fax

N



Correo electrénico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO No. 2

El Fondo de Bienestar Social de la Contraloria Departamental del Atlantico, ha
definido las siguientes especificaciones tecnicas, las cuales deben estar
consagrada en su totalidad en su propuestas econémicas asi:

DESCRIPCION T'ECNICAS

VALOR :

CANTIDAD :

1. Empaste que lleve el nombre de comprobantes y radicado los nameros
de comprobantes de donde inicia y termina .

2. Fecha de comprobantes y folios.



